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工作记录表 #3: 分开来提供的法律服务
如果你同意了要自己来处理一些法律上的工作的话,那就应该制作一份像这样的工作记录表.这份表能帮你记录你同意做的是什么工作,而律师要做的又是什么工作.你要遵循的截止限期是非常重要的.
	工作
	        律师  
	我             
	截止期限

	解协商          
	
	
	

	研究有关法律
	
	
	

	起草法律诉状/答辩状          
	
	
	

	送达诉状/答辩状     
	
	
	

	审前文件验证
	
	
	

	审前披露查询
	
	
	

	和解协商        
	
	
	

	审前提出的申请
	
	
	

	定审理日期
	
	
	

	为审讯准备好文件
	
	
	

	进行审讯
	
	
	

	起草法庭指令
	
	
	

	执行判决
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